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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Fase inducción Contabilización de operaciones 

comerciales y financieras de la ficha 3466086 

 

CIUDAD Y FECHA:  Tuluá, 10 de abril 

2025 

 

HORA INICIO: 

15:00 

 

HORA FIN: 

16:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Enlace de ingreso:  

 

Virtual-Teams DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

VALLE/ centro latinoamericano de 

especies menores CLEM. 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Socialización del plan de formación y estructura del programa técnico. 

2. Verificación de la activación de la ficha y asignación de instructores en plataforma. 

3. Revisión del cronograma de inducción y general.  

4. Establecimiento de lineamientos para el acompañamiento inicial a los aprendices. 

5. Coordinación de estrategias de inducción, integración y seguimiento temprano. 

6. Asegurar la disponibilidad de rutas de aprendizaje, evidencias y recursos iniciales. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Dar seguimiento al proceso formativo de la ficha 3466086, con el fin de evaluar avances en el 

logro de los resultados de aprendizaje, ajustar estrategias didácticas según el 

comportamiento del grupo y garantizar la calidad del proceso pedagógico. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Se confirmó la activación en plataforma de la ficha (3466086) y la correcta asignación 

de roles e instructores. 
2. Cada instructor presentó su ruta de formación, cronograma y evidencias 

correspondientes al área de conocimiento asignada. 
3. Se acordó iniciar con una jornada de inducción virtual y una actividad diagnóstica para 

identificar fortalezas y oportunidades del grupo. 

4. Se revisaron los ambientes virtuales, garantizando la disponibilidad de guías, enlaces, 
actividades iniciales y recursos de apoyo. 

5. Se enfatizó en la importancia de brindar acompañamiento cercano durante el primer 
mes de formación para favorecer la adaptación del grupo. 

https://teams.microsoft.com/meet/27494165609817?p=RVp3KMXDdK7CP44qTs
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6. Se estableció una reunión de seguimiento posterior a la segunda semana de clases 
para revisar el avance y ajustar estrategias si es necesario. 

 
 

CONCLUSIONES 

 
La reunión permitió establecer los lineamientos necesarios para dar inicio a la formación de 
la ficha 3466086. Todos los instructores contaban con sus respectivos entornos de aprendizaje 
configurados, evidencias creadas y cronogramas definidos. Se reiteró el compromiso 
institucional de acompañar activamente a los aprendices en su proceso de integración y 
aprendizaje, asegurando condiciones propicias para una formación de calidad desde el inicio 
del programa. 
 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaboración del acta 

 

10/04/26 Leidy Diana 

Cardona 

 

 

 

Radicación del Acta 

en carpeta de la ficha 

 Leidy Diana 

Cardonad  

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

 

NOMBRE DEPENDEN

CIA/ 

EMPRESA 

APRUE

BA  

(SI/NO) 

OBSERVAC

IÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 Leidy Diana Cardona 
Cruz 

SENA/CLEM SI   

Juan Ricardo Ceballos 

López 

SENA/CLEM SI   

      

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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